
 
   

    

 

 

 



 4. Наличие нормативных документов  

4.1. Положение о библиотеке 

4.2  Правила пользования библиотекой 

4.3. План работы библиотеки 

4.4. Должностная инструкция заведующего библиотекой 

 

5. Наличие отчетной документации  

5.1. Книга суммарного учета основного фонда 

5.2. Книга суммарного учета учебного фонда 

5.3. Инвентарные книги 

5.4. Тетрадь учета изданий, не подлежащих записи в книгу суммарного учета 

5.5. Тетрадь учета книг, принятых от читателей взамен утерянных 

5.6. Дневник работы библиотеки 

5.7. Журнал регистрации и дублирования счетов и накладных 

5.8. Тетрадь выдачи учебников по классам 

5.9. Папки актов движения фондов 

5.10. Книга суммарного учета документов на нетрадиционных носителях информации 

(CD - ROM) 

 

6. Сведения о фонде   

6.1. Основной фонд библиотеки (экз.) -  3 397 

6.1.1. Художественная литература (экз., %) –  2 137     62,9 % 

6.2. Расстановка библиотечного фонда в соответствии с библиотечно-

библиографической классификацией: да 

6.3. Учебный фонд библиотеки (экз.): 9 415 

6.3.1. Расстановка учебного фонда: по классам  

6.4. Количество названий выписываемых периодических изданий: 10 

 

7. Справочно-библиографический аппарат библиотеки: 

7.1. Алфавитный каталог - да    

7.2. Систематический каталог  - да 

7.3  Систематическая картотека статей - нет 

7.4. Картотека учебной литературы - да  

7.5. Папка с методическими разработками - да 

 

      8. Читатели библиотеки - 735 

Количество по группам: 

учащихся начальной школы -  347 

учащихся средней школы - 273 

учащихся старшей школы - 49 

педагогических работников - 48 

другие - 18 

 

9. Основные показатели работы 

9.1. Книговыдача (за год) – 8 101 

9.2. Книгообеспеченность – 4,6 

9.3. Обращаемость основного фонда (без учебников) – 2,4 

9.4. Посещаемость – 8,2 

 

         Подпись зав. библиотекой:                                              Р. М. Мингалимова  


